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2 Merkmale eines förmlichen Briefs kennenlernen 
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Schneide die Teile von diesem förmlichen Brief aus. 
Klebe sie in der richtigen Reihenfolge auf ein Blatt Papier. 
 
 

 

 
 
Beschrifte den förmlichen Brief mit den folgenden Begriffen. 
 
 

 
 
 

Betreff Förmliche Anrede Förmlicher Gruß Anschrift P.S. 

Ort und Datum Absender Text 

Grundschule Schlafhausen 
Klasse 3 a 
Schlummerstraße 77 
12345 Schlafhausen 

Waldhaus „Erlebnis“ 
Obere Buche 33 
9999 Bergalingen 

Landschulheimaufenthalt nach Pfingsten 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

Schlafhausen, 10. Oktober 

wir planen dieses Schuljahr einen Landschulheimaufenthalt.  
Sehr gern würden wir in der Woche nach den Pfingstferien  
zu Ihnen ins Waldhaus kommen. Haben Sie in dieser Woche  
noch genügend Zimmer für 26 Kinder und 2 Begleitpersonen  
frei? Geplant sind drei Übernachtungen. 

Mit freundlichen Grüßen, 
Klasse 3 a 

P.S. Sind Haustiere erlaubt? 


