
Den förmlichen Brief überprüfen und überarbeiten
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Lies dir deinen förmlichen Brief noch einmal durch.

Kontrolliere. Hast du alle wichtigen Bestandteile aufgeschrieben?


o Ort und Datum


o Absender


o Anschrift


o Betreff


o förmliche Anrede


o förmliche Grüße

Kontrolliere. Hast du förmliche Anredepronomen verwendet?


Sind die förmlichen Anredepronomen groß geschrieben?
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